Prekrsajni sud u Kragujevcu
Su. br. 1-1 1/14-106
Dana:12.03.2014.god.
Kragujevac

Na osnovu ¢lana 22. Zakona o0 javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 124/12) i Pravilnika

0 sadrzini akta kojim se blize ureduje postupak javne nabavke unutar narucioca (,,Sluzbeni glasnik RS®,
broj 106/13), Prekrsajni sud u Kragujevcu donosi:

PRAVILNIK
O BLIZEM UREPIVANJU POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Predmet uredivanja

Clan 1.

Pravilnikom o blizem uredivanju postupka javne nabavke (u daljem tekstu: Pravilnik) blize se

ureduje:

1.

No ookrwd

Nacin planiranja javnih nabavki (kriterijumi, pravila i na¢in odredivanja predmeta javne nabavke
i procenjene vrednosti, na¢in ispitivanja trzista i istrazivanja trzista);

Odgovornost za planiranje javnih nabavki;

Ciljevi postupka javne nabavke;

Nacin izvrSavanja obaveza iz postupka;

Nacin obezbedenja konkurencije;

Sprovodenje i kontrola javnih nabavki;

Nacin pracenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci,



11 PLANIRANJE JAVNIH NABAVKI

Clan 2.

Planiranje javnih nabavki se vrsi prilikom donosSenja i usvajanja finansijskog plana za narednu
godinu. Finansijski plan se radi u tekucoj godini za narednu godinu, a usvaja ga Visoki savet sudstva i
Ministarstvo pravde i drzavne uprave. Nosilac izrade finansijskog plana je sluzba ra¢unovodstva.

Clan 3.
Postupak planiranja javnih nabavki u PrekrSajnom sudu u Kragujevcu obavlja se u tri faze:

U prvoj fazi rukovodioci unutrasnjih jedinica i predsednici odeljenja ovog Suda iskazuju svoje
potrebe za godinu za koju se izraduje plan javnih nabavki. U drugoj fazi se potrebe dostavljaju sekretaru
suda , koji je duzan da izvrsi objedinjavanje potreba. U trecoj fazi Sekretar suda, objedinjene potrebe
dostavlja Predsedniku suda na ocenu i proveru iskazanih potreba.

Plan investicionog odrzavanja, izgradnje i dogradnje objekata i instalacija radi Sekretar suda uz
konsultacije sa Predsednikom suda.

Clan 4.

Od usaglasenih i prihvacenih potreba Sekretar suda sacinjava Plan nabavki koji se sastoji od plana
javnih nabavki i plana nabavki na koje se zakon o javnim nabavkama ne primenjuje. Plan javnih nabavki
sadrzi slede¢e podatke:

- Redni broj javne nabavke

- Predmet javne nabavke

- lznos planiranih sredstava za javnu nabavku

- Podatke o aproprijaciji u budzetu, odnosno finansiskom planu za plac¢anje

- Procenjenu vrednost javne nabavke, na godi$njem nivou i ukupno

- Vrstu postupka javne nabavke, odnosno odredbu ovog zakona na osnovu koje se ne primenjuje na
nabavku

- Okvirni datum pokretanja postupka

- Okvirni datum zakljucenja ugovora

- Okvirni datum izvrsenja ugovora

Plan nabavke sadrzi razloge i opravdanost svake pojedinacne nabavke, nacin na koji je utvrdena
procenjena vrednost javne nabavke kao i na¢in sprovodenja postupka javne nabavke (samostalno, preko
tela za centralizovane nabavke ili zajedno sa drugim naru¢iocem).

Procenjena vrednost javne nabavke mora biti zasnovana na sprovedenom istrazivanju trziSta
predmeta javne nabavke, koje ukljucuje proveru cena, kvaliteta, perioda garancije, odrzavanje i sl. i mora



biti validna u vreme pokretanja postupka. Odredivanje procenjene vrednosti javne nabavke dobara, usluga
i radova vrsi se u sladu sa Zakonom o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 124/12).

Clan 5.

Ukoliko je za utvrdivanje finansijske vrednosti javne nabavke potrebna izrada tehnicke
specifikacije, Predsednik suda izdaje nalog sekretaru suda da organizuje iste, raspisivanjem tendera sa
najmanje tri ucesnika.

Prilikom kontrole i provere iskazanih potreba, Predsednik suda uzima u obzir sledece kriterijume:

- Dali je predmet nabavke u funkciji obavljanja delatnosti;

- Dali je predmet nabavke u skladu sa planiranim ciljevima;

- Dali tehni¢ka specifikacija i koli¢ine odgovaraju stvarnim potrebama;

- Da li je procenjena vrednost konkretne nabavke odgovarajuca s obzirom na ciljeve nabavke,
imajuci u vidu tehnicke specifikacije i kolicine;

- Dali nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih troskova;

- Da li postoje druga moguca resenja za zadovoljavanje iskazanih potreba;

- Stanje na zalihama, iskustvene pokazatelje u vezi sa mese¢nom, Kkvartalnom, godi$njom
potro$njom dobara;

- Troskove odrzavanja i koris¢enja postoje¢e opreme u odnosu na troskove nove opreme,isplativost
investicije, isplativost remonta postojeée opreme i sl.;

- Troskove zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (troSak nabavke, troSkove upotrebe i
odrzavanja, kao i troSkove odlaganja nakon upotrebe);

- Rizici i troskovi U slu¢aju nespovodenja postupka nabavke.

ODGOVORNOST ZA PLANIRANJE

Clan 6.

Rukovodioci unutrasnjih jedinica i predsednici odeljenja suda odgovorni su za ispravnost
iskazanih potreba za period planiranja javnih nabavki.

Sekretar suda je odgovoran za sistematizaciju prikupljenih potreba od rukovodioca jedinica i
predsednika odeljenja.

Predsednik suda odgovoran je za kontrolu iskazanih potreba i za primenu kriterijuma prilikom
planiranja javnih nabavki.



CILJEVI POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 7.
Pravilnikom se blize se ureduju ciljevi postupka javne nabavke, koji se odnose na:

- Celishodnost i opravdanost javne nabavke- pribavljanje dobara, usluga ili radova odgovarajuceg
kvaliteta i potrebnih koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba naru¢ioca na efikasan,
ekonomican i efektivan naéin;

- Ekonomicno i efikasno trosenje javnih sredstava- princip ,,vrednost za novac* odnosno
pribavljanje dobara, usluga ili radova odgovarajuceg kvaliteta po najpovoljnijoj ceni;

- Efektivnost (uspesnost) — stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos izmedu
planiranih i ostvarenih efekata odredene nabavke;

- Transparentvo troSenje javnih sredstava;

- Obezbedenje konkurencije i jednak polozaj svih ponudaca u postupku javne nabavke;

- Zastiti zivotne sredine obezbedivanje energetske efikasnosti;

- Blagovremeno i efikasno spovodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog odvijanja
procesa rada narucioca i blagovremenog zadovoljavanja potreba ostalih korisnika.

NACIN IZVRSAVANJA OBAVEZA 1Z POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 8.

U PrekrSajnom sudu u Kragujevcu moze da se pokrene postupak javne nabavke ako je nabavka
predvidena u planu nabavki Prekr§ajnog suda i ako su za tu nabavku predvidena sredstva u budzetu
Republike Srbije i finansijskom planu Prekrsajnog suda u Kragujevcu.

Predsednik PrekrSajnog suda u Kragujevcu pokrece postupak javne nabavke donosenjem Odluke o
pokretanju postupka u pisanom obliku. Postupak javne nabavke sprovodi komisija za javnu nabavku koja
se obrazuje resenjem Predsednika suda.

Komisija za javnu nabavku priprema konkurnu dokumentaciju tako da ponudac¢i na osnovu nje
mogu da pripreme prihvatljivu ponudu.

Otvaranje ponuda sprovodi Komisija za javnu nabavku odmah nakon isteka roka za podnoSenje
ponuda,odnosno istog dana. Otvaranje ponuda je javno i moze prisustvovati svako zainteresovano lice. U
postupku otvaranja ponuda mogu aktivno ucestvovati samo ovlaséeni predstavnici ponudaca. Komisija za
javnu nabavku je duzna da o otvaranju ponuda vodi zapisnik.

Komisija za javnu nabavku je duzna da posto pregleda i oceni ponude ponudaca sastavi pisani
izveStaj 0 stru¢noj oceni ponuda.

Na osnovu izvestaja 0 stru¢noj oceni ponuda, Predsednik suda donosi odluku o dodeli ugovora, u
roku odredenom u pozivu za podnoSenje ponuda, koji ne moze biti duzi od deset dana.



NACIN OBEZBEDIVANJA KONKURENCIJE
Clan 9.

Kako bi se obezbedila konkurencija u postupku javne nabavke, Komisija za javhu nabavku
sprovodi postupak javne nabavke male vrednosti poziva najmanje pri potencijalna ponudaca koja
obavljaju delatnost koja je predmet javne nabavke i koja su prema saznanjima Komisije za javhu nabavku
sposobna da izvrSe nabavku tj. da podnesu ponude. Istovremeno Komisija za javnu nabavku objavljuju
poziv za podnosenje ponuda na Portalu javnih nabavki i na internet stranici.

SPROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 10.

Predsednik suda donosi Odluku o pokretanju postupka u pisanom obliku, kao i resenje 0
obrazovanju Komisije za javnu nabavku, ukoliko je javna nabavka predvidena u planu nabavki
Prekr$ajnog suda i ako su za tu nabavku predvidena i obezbedena finansijska sredstva.

Komisija za javnu nabavku:

- Priprema konkursnu dokumentaciju, oglase o javnim nabavkama, izmene ili dopune konkursne
dokumentasije, dodatne informacije ili objasnjenja u vezi sa pripremanjem ponuda ili prijava;

- Otvara, pregleda, ocenjuje i rangira ponude ili prijave;

- Sacinjava pismeni izvestaj 0 stru¢noj oceni ponuda;

- Priprema predlog odluke o dodeli ugovora,predlog odluke o obustavi postupka.

- Odlucuje povodom podnetog zahteva za zastitu prava,;

- Preduzima druge radnje u postupku u zavisnosti od vrste postupka i predmeta nabavke.

Predmet javne nabavke moZe biti oblikovan u viSe posebnih istovrsnih celina (partija) ali je
neophodno da se kao takav oznaci U pozivu za podnosenje ponuda i konkursnoj dokumentaciji.

Konkursnom dokumentacijom mogu biti odredeni dodatni uslovi za uce$¢e u postupku javne
nabavke, imajuci u vidu predmet javne nabavke u skladu sa ¢lanom 76. Zakona o javnim nabavkama
(,,Sluzbeni glasnik RS, broj 124/12).

Tehnicka specifikacija predmeta javne nabavke je obavezni i sastavni deo konkursne dokumentacije u
kojoj su predvidene opisane karakteristike dobara usluga ili radova. Tehnicka dokumentacija omogucava
da se dobra, usluge ili radovi koji se nabavljaju opisu na naéin koji je objektivan i koji odgovara
potrebama Prekrsajnog suda u Kragujevcu.

U pozivu za podnoSenje ponuda i konkursnoj dokumentaciji navode se isti kriterijumi i elementi
kriterijuma za dodelu ugovora. Elementi kriterijuma na osnovu kojih se dodeljuje ugovor moraju biti
opisani, vrednovani, ne smeju biti diskriminatorski i moraju stajati u logickoj vezi sa predmetom javne



nabavke. U konkursnoj dokumentaciji navode se, opisuju i vrednuju kriterijumi i svi elemnti kriterijuma
koji ¢e se primenjivati a posebno se navodi metodologija za dodelu pondera za svaki element kriterijuma
koji ¢e omoguciti objektivnu proveru ocenjivanja ponuda.

Konkursna dokumentacija shodno vrsti postupka i prirodi predmeta javne nabavke sadrzi i model
ugovora koji izraduje komisija za javnu nabavku.

Zahtev za zastitu prava podnosi se Republickoj komisiji, a predaje Prekr$ajnom sudu. Zahtev za
zaStitu prava moze se podneti u toku celog postupka javne nabavke, protiv svake radnje naruéioca, 0sim
ako Zakonom o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik RS, broj 124/12) nije drugacije odredeno.
Komisija za javnu nabavku po prijemu zahteva za zastitu prava postupa u skladu sa Zakonom o javhim
nabavkame (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 124/12).

Ugovor o javnoj nabavci zakljucuje se sa ponudacem nakon donosenja Odluke o dodeli ugovora i ako
u roku predvidenim zakonom nije podnet zahtev za zastitu prava ili je zahtev za zastitu prava odbacen
ili odbijen u skladu sa ¢lanom 112. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik RS, broj 124/12).

Sekretar suda prikuplja podatke, sacinjava i dostavlja izvestaje 0 javnim nabavkama Upravi za javne
nabavke i Drzavnoj revizorskoj instituciji. Sekretar suda takode Upravi za javne nabavke dostavlja dokaze
0 negativnoj referenci.

KONTROLA JAVNIH NABAVKI
Clan 11.

Predsednik  Prekr$ajnog suda u Kragujevcu sprovodi internu kontrolu javnih nabavki koja
obuhvata kontrolu mera, radnji i akata u postupku planiranja, sprovodenja postupka i izvrSenja ugovora o
javnoj nabavci, i to:

- Postupka planiranja i celishodnosti planiranja konkretne javne nabavke sa stanovista potreba i
delatnosti Prekr3ajnog suda u Kragujevcu;

- Kriterijuma za sacinjavanje tehnicke specifikacije;

- Nadin ispitivanja trzista;

- Opravdanosti dodatnih uslova za uces¢e u postupku javne nabavke i kriterijuma za dodelu
ugovora;

- Nacina i rokova pla¢anja, avanse, garancije za date avanse;

- IzvrSenje ugovora, a posebno kvaliteta isporu¢enih dobara i pruzenih usluga, odnosno izvedenih
radova;

- Stanja zaliha;

- Nacina korisc¢enja dobara i usluga.



NACIN PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI

Clan 12.

U zavisnosti od vrste predmeta javne nabavke odredivace se lica za pracenje izvrSenja ugovora o
javnim nabavkama kao i kriterijumi, pravila i na¢in provere kvantiteta i kvaliteta isporuc¢enih dobara,
pruzenih usluga ili izvedenih radova i pravila za potpisivanje dokumenata o izvrSenom prijemu dobara,
usluga i radova.

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora odvijaée se pisanim
putem, odnosno putem poste, elektronske poste ili faksom.

Pravila postupanja u slucaju reklamacija u vezi sa izvrSenjem ugovora bi¢e navedena u samom
ugovoru kao i pravila postupka realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja.

Postupanje u slucaju potrebe za otklanjanje gresaka u garantnom roku kao i pravila postupanja u
vezi sa izmenom ugovora bice regulisana ugovorom zakljucenim izmedu ponudaca i Prekr$ajnog suda u
Kragujevcu.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu, osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Prekr$ajnog
suda u Kragujevcu.

VRSILAC FUNKCIJE
PREDSEDNIKA PREKRSAJNOG SUDA

Suzana Rajovié¢



